臺東縣○○○年度彩繪人生基金補助辦理「活動名稱」成果報告

一、原始計畫書（含原活動內容及流程表、經費概算表等）
二、實際執行情形（含各場次時間、地點、參加對象及人數等）
※實際參加（服務）對象及人數：男    名、女    名，總計    人次。
三、經費支出概況
	項目
	金額
	注意事項

	核定補助金額（A）
	（元）
	B≦A

	核銷補助金額（B）
	（元）
	E＝B＋C＋D

	自籌金額（C）
	（元）
	

	其他單位補助金額（D）
	（元）
	

	實支金額總計（E）
	（元）
	


四、效益評估（活動滿意度調查表及結果分析）
五、結論及建議
六、成果照片及說明（至少12張）
	「活動名稱」成果照片

	
	

	照片說明（時間地點內容）
	照片說明（時間地點內容）


七、附件（請視檢附）

1. 所有印刷品、布條、文件等應有「臺東縣彩繪人生基金補助」字樣，並於成果報告呈現相關照片或樣張。
2. 媒體報導（主辦單位為本府社會處、承辦單位為貴單位及臺東縣彩繪人生基金補助）。
3. 活動及研習之手冊或課程表及講師學經歷證明。
4. 參加人員簽到冊（含講師、助教、輔導員、學員等）。
5. 其他附件。
※以上屬活動成果報告範本，一式3份。
附註─核銷注意事項：
1. 領據
· 貴單位印信及負責人、主辦會計、出納、經手人職章
· 貴單位全名、地址、統一編號、金融機構名稱、帳號及戶名
2. 經費支出明細表（表末請分層用印），請檢視與成果報告的經費支出概況金額是否相符。
	項目
	憑證編號
	核定補助金額
	核銷補助金額
	自籌金額
	其他單位核銷金額
	實支金額總計
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	


※核銷補助經費超過新臺幣2萬元者，申請單位應檢附30％以上之自籌款憑證影本。
3. 原始支出憑證
· 請依補助項目黏貼於貴單位的憑證黏貼單並請分層用印。
· 三聯式發票請檢附第二聯扣抵聯及第三聯收執聯。
· 感應紙之電子發票，請加印一份影本（切結與正本相符並加蓋職章）附於憑證黏貼單之後，避免發票字跡消失無法辨識。
· 收銀機開立之發票漏未登打貴單位統編時，請以原子筆加註貴單位統編並蓋統一發票專用章；未印有品名者，請以原子筆加註品名並簽章。
· 收據抬頭為貴單位，右上角8方格內請填寫貴單位統編。購買日期、品名、數量、單價及總價應完整，若總價與實付數不同，請另以原子筆加註實付金額。
· 收據應蓋有廠商含統一編號之大章及負責人私章，如為個人執業之收據，請以原子筆加註其身分證字號。
· 保險費支出應檢附收據、保險契約書及保險名冊。
4. 自籌支出憑證黏貼影本（請檢附實支金額30％的自籌影本）
5. 撥款帳戶存摺影本
6. 個人收入之所得扣繳憑單，或切結於年度結束後一併開立扣繳憑單
7. 原核定公文及核定表影本
8. 立案證書/法人登記證書
9. 負責人當選證書（無則免附）
· 所有影本文件請切結「與正本相符」並加蓋承辦人職章
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