臺東縣臺東市公所暨所屬機關出差請示單

	單     位
	職        稱
	姓           名
	職  務  代  理 人

	
	
	
	

	出差事由
	 

	出差地點
	

	出差起迄
日數
	自 
	
	年
	 
	月
	 
	日
	 
	時    起
	共計    天

	
	至
	
	年
	
	月
	
	日
	
	時    止
	

	出差日程
	工作地點
	出差內容

	
	月
	
	日
	
	

	
	月
	
	日
	
	

	
	月
	
	日
	
	

	
	月
	
	日
	
	

	
	月
	
	日
	
	

	
	月
	
	日
	
	

	
	月
	
	日
	
	

	備       註
	

	出  差  人
	單位主管
	人事室
	機關首長

	
	
	
	


附        註：出差天數及起訖日期經核定後不得增添或塗改，如有變更應另行簽准。
