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製表人                      單位主管

備註：

一、各單位職務應依業務性質分別指定職務代理人3人，並依順位造冊2份，一份自存，一份送人事單位，職務代理人異動時比照辦理。

二、請代理人確實做好職務代理人業務，請假人應事前將業務交代清楚，手機應開機，隨時保持聯絡，以利業務推行。






